桃園市立山腳國民中學出差核定單

	服務單位
	
	  出差地點
	

	職稱
	
	  出差事由
	

	姓名
	
	
	

	起迄日期
	民國   年   月   日   時至民國   年   月  日    時   
	出差日數
	共        日 

	出差人

	職務代理人

	教務處登記

	單位主管
	人事室審核
	校長


       1.請出差人檢附奉核公函影本。

       2.預定工作情形填於背面。
       3.本聯由人事戳留。


桃園市立山腳國民中學出差旅費報告表（本月已出差  天）
	憑證編號
	預 算 科 目
	金    額
	用 途 說 明

	
	
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	姓名
	
	職稱職等
	
	出差起迄
日期時間
	自民國   年   月   日起至   年   月  日止共 日
上（下）午   時  分起至上（下）午   時   分

	出差事由及地點 
	 
	附單據     張


	     年
	起迄地點
	工作紀要
	交通費
	住宿費
	雜  費
	旅行業
代收轉付
	總計

	月
	日
	
	
	飛機
	汽車
	捷運
	火車
	輪船
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合          計
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	

	上列出差旅費計新台幣    萬    仟    佰    拾  元正業經如數收訖具領人
                                                             （簽章）


	出   差   人
	單 位 主 管
	人事主任
	主計主任
	校長

	
	
	
	
	


