桃園市立山腳國民中學學生中途離校（請假）注意事項

95年8月29日修定
一、處理原則：

(一)因事或病假需離校時，先向導師辦理請假。

　1.若因事假，請導師與家長聯絡問明原因，確認無誤後，始可准假，以防學生欺騙因而發生事故。           
2.若因病假，請導師與家長聯絡告知原由，請家長至校接送學生，以防中途發生事故。    

(二)辦理請假手續後，請至生活教育組填寫外出請假申請單，離校時交給大門警衛已示證明，始可外出。       

二、中途離校（請假）流程圖：如圖所示。

三、注意事項：

(一)上課中，若無重大立即緊急事故，嚴禁離校外出，以免衍生意外。       

(二)未經上述手續辦理外出，視同翹課，依校規論處之。

(三)請導師特別留意行為異常之學生，以防意外情形之發生。
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家屬持外出申請單交給警衛始可將學生帶離本校








理由正當者填寫假單並至生教組填寫外出申請單











導師連絡家長並查證其原因





向導師請假








