桃園市立山腳國民中學學生缺曠課處理流程

95年8月29日修定
壹、建立學生基本資料兩份，一份訓導處存查，另一份導師保留，以 便與家長聯絡之用。

貳、處理原則：

 （一）學生缺課（未辦理事先請假手續或原因不明時），導師立即電話聯絡家長，說明該生缺課情形，並將聯絡情形紀錄於電話聯絡簿之中。   

 （二）中途需離校時，應確實聯絡家長詢問實際狀況，以防學生有欺騙現象；中途請病假者，應聯絡家長到校接送學生，以防路途中發生事故。   
 （三）學生曠課一日由導師通知家長，二日以上通知家長來校商談，必要時實施家庭訪問。        

 （四）學生因事或病假不能到校上課者，需依學生請假辦法之規定辦理請假手續。

參、處理流程圖：

若為翹課學生，請迅速通報訓導處加以處置。





若家長上班者可打至工作地點，立即聯絡家長，務必與家長取得聯絡。





學生未到校上課








