桃園市立山腳國民中學值週導護實施要點
95年8月29日修定
一、編組：

  由訓導處組長一人、專任教師（含各處室組長）及導師一名組成。

二、負責工作：

(一)組長工作：

１協助學生上學、放學交通安全維護。

２負責校內，校外巡邏，以維護學生安全。

３處理學生偶發事件。

４協助值週導師、老師工作之執行。

(二)值週老師：

１每日上午07：00~07：20到校門口維護學生上學交通安全。

２評定秩序禮儀競賽成績。

(三)值週導師：

評定整潔競賽成績。

三、其他：

(一)、輪值人員需照表定日期輪值，如因故（公、事、病假）不能擔任時，應由值週人員自行覓妥代理人，並知會生教組。

(二)、值週組長應於星期五知會次週輪值人員以預備交接事宜。

(三)、每星期五下午第二節，當週及次週輪值人員同時到學務處進行交接。

(四)、請值週人員確實填寫值週工作紀錄簿。

(五)、校外巡邏由值週組長擔任

        巡邏時間：１ 固定時間：每日放學後。

                 　　２ 機動時間：早上上學時間，段考下午及其它有需要時。

四、本要點經校務會議通過，校長核准後實施，修正時亦同。

