桃園市立山腳國民中學圖書館使用要點
一、本辦法依據本校圖書室圖書管理要點訂定之。

二、本圖書館僅供本校教職員工及學生使用，校外人士進入本館應出示身分

證文件，並交本館櫃台人員。
三、除了配合校內大型活動及校際活動期間外，本館將提供場地及各種館藏

資源之支援服務。唯請於三天前填表申請登記，如有衝突時，以申請先
後決定之。

四、本館除提供書籍外，亦提供錄影帶、錄音帶、CD等視聽教材媒體服務，

俾便教師教學輔助之用。
五、如使用各項圖書設備或有任何查詢資料的疑難，本館提供以下四項服務： 
〈一〉答覆讀者詢問事項。 
〈二〉協助讀者利用本館館藏資料。 
〈三〉協助讀者利用參考書檢索資料。
〈四〉協助讀者利用網路資源。
六、本館為鼓勵同學認識及善用圖書館資源，歡迎教師借用圖書館做使用及
資料查詢解說。本館亦將協助指導，以期學生瞭解本館各項設施與服務。
七、除大型會議外，本館禁止私人物品、手提袋、食物及飲料等攜入館內，

如有貴重物品亦請自行保管。
八、離開座位時，務請將椅子靠回定位。

九、進入館內請保持肅靜，並注意清潔，亦不得在館內吃零食。
十、書刊閱畢時如不外借，請歸原位，切勿任意放置或藏匿。若忘記歸還位
置時，請洽櫃檯。

十一、書籍如未經辦理借閱手續，請勿私自攜出館外。

十二、如有竊取或撕毀藏書、損壞桌椅之行為者，一經發現，除需負責賠償外

，並送請校方處分。
十三、本館如遇特殊狀況或重要會議時，得經校長核准後暫停外借使用。

十四、本實施辦法經校務會議通過並請校長核定後實施，修正時亦同。
 
