桃園市立山腳國民中學圖書借閱規則

一、本辦法依據本校圖書館圖書管理辦法訂定之。

二、凡本校教職員工及學生均有借閱本圖書館一般書籍之權利。校外人員須經允許始可入館

閱覽, 但不開放外借書籍。

三、本校教職員工在借書時，需使用服務證借閱，並確實登錄於電腦上。

四、學生得憑學生證辦理圖書借閱，並確實登錄於電腦上。

五、借閱圖書借閱對象及期限如下表：

	項目

對象
	開放時間
	借閱時間
	借閱期限
	借閱書數
	備  註

	教職員工
	星期一至星期五

每日8:00 ~ 17:30
	星期一至星期五

每日8:00 ~ 16:00
	二週
	五本
	續借以一週為限

	學    生
	
	
	一週
	三本
	

	※定期考查前一週停止學生借閱圖書


六、欲借閱已被借出之圖書資料，可辦理預約；如持有之圖書資料被人預約，應於期滿時歸還，不能續借。

七、書逾期未還者，借閱人應於接到通知一星期內歸還借書，否則將停止其借書權利。

八、如遇特殊狀況，經本室通知，雖未至還書期限，借閱人亦需立即歸還所借圖書。

九、凡圖書館所借出之圖書資料，借閱人切勿任意加註、圈點、污損、撕摺、毀壞，若因而影響圖書資料之價值者或可讀性時，借閱人應自行購買相同圖書歸還，或照價賠償。

十、遺失時，請自行購買相同圖書歸還，或照價賠償。

十一、下列圖書不准借出本室：

〈一〉字典、辭典、辭書之類。
〈二〉各類報章、雜誌。

〈三〉年鑑手冊、統計年報、公報之類之書籍。

〈四〉珍本、善本圖書。

〈五〉百科全書。

十二、每學期自學期結束前二週起，圖書停止外借，已外借之書籍亦應於一週內歸還，以便期末整理。

十三、每學期寒暑假學藝活動期間開放借閱圖書。

十四、本借閱規則經校務會議通過並請校長核定後實施，修正時亦同。

