桃園市立山腳國中___學年度辦理12年國教各領域課程教師進修計畫申請流程
步驟一：由教務處召開課程發展委員會，向各領域召集人說明。再由各領域召集人於主持領域對談時，提供此項訊息，供領域教師討論。
步驟二：各領域提出研究主題、講師及發表日期，發表時間每次最多2小時，並填寫下附表格，於發表前一星期提出申請。
步驟三：由教務處教學組負責至「桃園市教師研習系統」登錄該項研習。（校內研習）

步驟四：請領域召集人通知該領域教師至「桃園市教師研習系統」報名參加研習。

步驟五：發表日期當天（視同領域對談），請留下紀錄及照片（6~12張）。
步驟六：請召集人或相關教師負責完成「成果報告」。報告格式如下：
  （一）封面請填研究領域、主題及教師，發表對象及日期。（請使用封面格式）
（二）參加教師簽到表。（由教務處教學組負責至研習系統下載，各領域召集

      人於發表前至教學組那領取）
（三）發表完後一星期內附上研習資料或活動紀錄(書面格式)與活動照片精
選6張並附加說明。（請使用活動照片格式）
（四）請領域召集人蒐集研習後電子檔案(ppt或word檔，並以「10X***老
師的資料夾」命名，將紙本繳交給教學組長存查，電子檔做為各領域
資料存查並交接下一任領召。
步驟七：資料夾檔案內容包含三個電子檔案：（1）封面（2）簽到（3）研習資料（4）
        活動照片。

步驟八：負責教師將成果報告列印乙份繳交教務處，並完成檔案。

步驟九：由教務處教學組負責至「桃園市教師研習系統」核發該項研習時數。
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